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O RECADASTRAMENTO ANUAL OU ALTERAGAO DE DADOS

O Sistema de Recadastramento e Alteracdao de Dados — SisREc foi elaborado para permitir o
servidor realizar seu recadastramento (no periodo do aniversario) ou alteracdo de dados
cadastrais (a qualquer tempo do ano) via Web.

Como devo realizar o recadastramento anual ou alteracdo de dados?
No site https://www.recadastramentodeativos.rs.gov.br realize o acesso ao SisRec, pela tela

inicial abaixo, conforme explicado no mdédulo de Login.
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Em seguida, abrird a tela principal do Recadastramento e Alteracdo de dados.

Clique, na area a esquerda, em Recadastramento e Alteracdo de Dados e, na sequéncia, no
botdo <<Recadastramento Anual>>, para iniciar o processo de recadastramento ou no botdo
<<Criar Processos de Alteracdao de Dados>>, para iniciar um processo de alteracdo de dados.
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Recadastramento e 4 Criar Processo de Alteragao de Dados.
Alteragio de Dados ————

Processo Servidor Status Data Processo
Novo Processo ,
[ RECADASTRAMENTO | Alexandre Magno Crana: [SERGH reragdo:
d Funcional: 1539437 o = Criagio: 24/06/2016

Total de registros: 1


http://www.recadastramentodeativos.rs.gov.br/

Abrird uma tela onde vocé podera conferir as informacdes e alterar, caso necessario.
Esta tela esta organizada por agrupadores: Vinculos, Dados Pessoais, Documentos, Endereco e

Escolaridade.
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Recadastramento e Voltar

Alteracdo de Dados

Novo Processo
Alexandre Magno Alteragao: 27/06/2016

RECADASTRAMENTO tapa: SERVIDORES
EEESIERS | runcional: 1500437 o Criagdo: 24/06/2016

Responsavel:
< Abrir todos os agrupadores == Fechar todos os agrupadores

= Vinculos

== Dados Pessoais

== Endereco

= Escolaridade

| -+ Documentos

g e

Clicando no simbolo de “+” abrira o agrupador, mostrando os campos que deverdo ser
conferidos. Veja abaixo o agrupador vinculo aberto.
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Recadastramento e Voltar
Alteracdo de Dados

Novo Processo
- Alexandre Magno Alteracso: 27/06/2016
RECADASTRAMENTO Etapa: SERVIDOR siabe
[ RECADASTRAVENTO [ tape: SERVIDORES Criagdo: 24/06/2016

Responsével:
+ Abrir todos os agrupadores = Fechar todos os agrupadores

| == Vinculos

Vinculo E-mail corporativo Setor Tipo Situagdo

EFETIVO [ ATIVO |

alexandremag

faz.rs.gov.br Diviso de Pagamento de Pessoal - Secretaria da Fazenda

0, # Alterar E-mail Namero: 140014050000000

| Dados Pessoais

| -+ Documentos
| =+ Enderego

I wh  Ecrnlaridada

Importante: Caso o campo esteja em branco, é preciso preenche-lo ou, se estiver

desatualizado, é preciso altera-lo.
Lembre-se que todos os campos sdo de preenchimento obrigatdrio, com excecdo do campo

complemento e celular, na drea de enderecgo
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Recadastramento e Voltar
Alteragdo de Dados

Nome:

Identificagao

funcional

Estado civi

grupador: Dados Pessoais, confira os campos abaixo deste agrupador.

RHE Recadastramento e Alteragdo de Dados

Alexandre Magno

1599437

123.123.123.04

Olimpia

20/07/0356
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I -+ Documentos

EllelElE

2 Aloandre Magno

Agrupador: Documentos, confira os campos abaixo deste agrupador.
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Recadastramento e Voltar
Alteragao de Dados

| = Documentos

Registro Geral
Numero;
Tipo
Orgao Expedidor.
Data Expedig3o
Estado Expedic3o

Titulo Eleitoral

I <+ Endereco

=ET

9999999999

RG

SIS

23/02/1999

8888888888
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Agrupador: Endereco, confira os campos abaixo deste agrupador.
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Recadastramento e Voltar
Alteragio de Dados
I = Enderego
CEP:
Estado:
Munidipio:
Bairro:
Tipo de logradouro:
Enderego:
Name

E-mail

L | Sl )

94515000

CENTRO

Esrad

Caminho do Meio

alexandremagno@gmail.com

L Aexandre Magno
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QRHE | Recadastramento e Alteragdo de Dados

Recadastramento e Voltar
Alteragdo de Dados

| == Escolaridade

Escolaridade:

Graduacgdes:

Graduagdo

01

[T

Educa

perior Completo

Curso

Ciéncias Sociais

4+ Alterar E-mail | Alterar Senha | Logout A

Escola Data Conclusdo

UNIVERSIDADE LUTERANA DO

Apds revisar, complementar e/ou atualizar os dados, salve-os clicando no botdo <<Salvar
Dados>>. E, depois, clique no OK para dar continuidade ao processo de recadastramento.

(S .
QY RHE | Recadastramento e Alteragdo de Dados
Recadastramento e Voltar

Alteragdo de Dados

Nome:

Identificacso
funcional:

CPF:

Nome do pai:

Nome da mae:

Data de nascimento:

Estado de
nascimento:

Municipio de
nascimento:

Sexo:

Estado civil:

Alexandre Magno

1599437

123.123.123-04

Filipe Il

Olimpia

20/07/0356

Rio Grande do Sul

SANTANA DO LIVRAMENTO
Masculino
Divorciado

+ Documentos
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=
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Para dar continuidade ao processo de recadastramento, é necessario anexar os documentos
comprobatdrios, conforme os campos que foram alterados.

Cliqgue no botdo <<Adicionar Anexo>>, para anexar os documentos comprobatérios
digitalizados

o o |G Resderenoestend.. |

Recadastramento e Alteracao de Dados

Recadastramento e Voltar v Concluir Anexacao

Alteragao de Dados

L Alexandre Magno © Alterar E-mall | Alterar Senha | Logour

Vocé deve adicionar um ou mais anexos que comprevem a alteragdo nos campos listados a seguir:
+ Abrir todos os agrupadores = Fechar todos os agrupadores

| == Anexos

Alteragdes de Titilo de Eleitor. Comprovante para ofs) campofs): Estado

.+ Adicionar Anexo )
P—

Nenhum anexo adicionado
<+ vinculos
< Dados Pessoais
Documentos
-+ Enderego

+  Escolaridade

+

E=elEe TR e E

Clique no botdo <<Procurar>>, para escolher o arquivo.

OBS: Varios arquivos podem ser escolhidos e
anexados de uma Unica vez.

Cadastro de Anexos

| =

& Enviar Arquivo(s)




Apds escolher o arquivo, clique no botdo <<Enviar Arquivo(s)>> e, em Ok para continuidade ao

processo de recadastramento.
:" 8 e i T2 o | omems | resremeoe et [ [ erense s 3o A oo vees. || oo

Cadastro de Anexos x

[c\Users\alexandrec\deskiop\Re.pdf _Procurar.. |

.

= ) fEwe .

Clique no botdo <<Concluir Anexagdo>>. Apds, cliqgue em Ok para dar continuidade ao
processo de recadastramento.
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‘RH[ Recadastramento e Alteragao de Dados T !
"
Altaragho de Dados

Vocs deve oumals lteracdo nos campos listados a seguir:

# Abrirtodos os agrupadores = Fachar t0dos os agrupadores

[ =

Alteragdes de Titilo de Eleitor. Comprovanta para ofs) campois): Estee

+ Adicionar Anexo

Downlosd Arquivo Data de Upload
& Fazer Download c\Users\alexandreo\desktop\Rg.pdf 27062016 x
+  Vinculos

<+ Dados Pessoals
Documentos

+  Endereco

+

+ Escolaridade
[T —

Para finalizar o processo de recadastramento anual, envie os dados para a validagao, clicando

no bot3o <<Enviar para validagao>>.
O e Ty o |G T | L SiwiD)
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Atualize 0s dados cadastrais caso necessario, Apos Salve os dados, insira anexos e envie para validagao:

4 Abrir todos 05 agrupadores = Fechar todos os agrupadores

| + Anexos

| =~ Vinculos

Vinculo Email corporative Sotor Tipo situagho
derandremagno@sefarSEVDt  pussio de Pogamento dé Pessonl
Divis3o de Pagamento de Pessosl -Secretaria da Fazenda N
o 2 Aterar Emal Nomero 146014650900000 ereTvO [imvo |

I == Dados Pessoais

Nome:  Alexandre Magno

A0 1599437
PR o
Nomedopai:  Flipe
Olimgia

o 2000770356

P E D e ®




Certifique-se que apareceu a mensagem “Aguardando o Ateste do Chefe Imediato”, conforme
assinalado abaixo.

a 2 Alexandre Magno & Alterar E-mall | Alterar Senha | Logout &
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Recadastramento e Voltar

Alteracio de Dados

gu’nrdandc o Ateste do Chefe Imediato Shp e

[ RECADASTRAMENTO | e pe: SATES poes 0: 24/06/2016
+ Abr 4o igrupador = Fechar todos os agrupador
1 -+ Anexos
J == Vinculos
vinculo £-mail corporativo Setor Tipo Situagdo
. —— - DS i i pescil - Sadraaba da e asiods ST Ao |
} == Dados Pessoais
Nome:  Alexandre Magno
Lt 13690 1599437
CPF: 123.123.123.04
Nome do pai:  Filipell
Nome da mde:  Olimpla
Data 20/07/0356
Y R

Ao enviar os dados para a validacdo, caso tenha realizado alguma alteracdo, iniciardo dois
fluxos para o seu acompanhamento, acarretando os cuidados abaixo:

1) Fluxo de Atestagdo: verifique junto ao seu chefe imediato se ele recebeu o fluxo de
atestacdo. Caso ele ndo tenha recebido, contate imediatamente o seu RH. Este fluxo
tem por objetivo confirmar o seu vinculo com o quadro de pessoal do RS que através
do seu chefe garantira o ndo cancelamento do seu salario.

2) Fluxo de Validacdo de Dados: havendo alteracdo de dados, o setor de RH realizara a
validagdo da sua solicita¢do, a partir dos documentos anexados.

Acompanhe no SisRec o andamento de seu recadastramento e/ou altera¢do de dados através
do campo status da tela inicial do Recadastramento e Alteracdo de dados.

] 2 Alexandre Magno © Alterar E-mall | Alterar Senha | Logout
QY RHE Recadastramento e Alteracdo de Dados
Recadastramento e Q RECADASTRAMENTO ANUAL

Alteracio de Dados

Processo Servidor Status Data Processo

‘Aguardando o Ateste do Chefe Imediato

ATESTADORES do: 27/06/2016

Criagdo: 24/06/2016

Quando a atestac¢do do seu vinculo for realizada, o Status devera mudar para “Verificacdo RH”,
para o caso em que tenha solicitado altera¢do de alguma informagdo. Quando o RH concluir as
alteragOes solicitadas, o status “Processo Finalizado” aparecera em seguida.



