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Lançamento de efetividades

• A finalidade deste módulo é permitir ao servidores que realizem o seu 
próprio lançamento de efetividades (frequências, afastamentos e 
licenças), com validação de sua chefia.

• A funcionalidade permite o registro e exclusão de efetividades em 
períodos que compreendem o mês atual, anterior e posterior.
• Para os períodos fora desse trimestre, o registro deve ser 

efetuado pelo RH ou chefia imediata com acesso ao RHE

1. Objetivo



2. Lançamento de efetividades no IF-RHE
2.1 Fluxo geral



2.2 - Modo Calendário

▪ Acessar o menu à esquerda 
Lançamento de Frequência.

▪ Acessar no menu à esquerda Minhas 
Frequências.. São listados os 
lançamentos que já foram feitos, com 
o Status atual.

▪ Acessar no menu acima Modo 
Calendário

O lançamento de efetividades pode ser feito através do modo calendário. O(A) servidor(a) 
seleciona a chefia que irá atestar, o vínculo ao qual se refere, e a efetividade que será 
enviada para aprovação da chefia. 

2. Lançamento de efetividades no IF-RHE



O modo calendário permite o lançamento de efetividades no mês atual, anterior e 
posterior em dias alternados ou dias consecutivos.

▪ Selecione a chefia que irá atestar

▪ Selecione o vínculo

▪ Selecione a frequência

▪ Selecione os dias que deseja lançar a 
frequência

2.2 - Modo Calendário

2. Lançamento de efetividades no IF-RHE



▪ É possível incluir, opcionalmente,  
observações sobre o lançamento 
efetuado

▪ Algumas licenças e afastamentos 
requerem a anexação de 
documentos, que serão enviados 
para a chefia.

2.2 - Modo Calendário
O modo calendário permite o lançamento de efetividades no mês atual, anterior e 
posterior em dias alternados ou dias consecutivos.

2. Lançamento de efetividades no IF-RHE



▪ É possível “salvar rascunho” do 
lançamento, para  enviar 
posteriormente à chefia.

▪ Ao final de todas as edições, 
selecione Enviar Frequências

2.2 - Modo Calendário
O modo calendário permite o lançamento de efetividades no mês atual, anterior e 
posterior em dias alternados ou dias consecutivos.

2. Lançamento de efetividades no IF-RHE



2.3 - Modo Simplificado

▪ Acessar o menu à esquerda 
Lançamento de Frequência.

▪ Acessar no menu à esquerda Minhas 
Frequências. São listados os 
lançamentos que já foram feitos, com 
o Status atual.

▪ Acessar no menu acima Modo 
Simplificado

O lançamento de efetividades pode ser feito através do modo simplificado. O(A) servidor(a) 
seleciona a chefia que irá atestar, o vínculo ao qual se refere, a efetividade que será 
enviada para aprovação da chefia e as datas. (Esse modo é mais indicado para efetividades 
de “dias consecutivos”

2. Lançamento de efetividades no IF-RHE



O modo simplificado permite o lançamento de efetividades no mês atual, anterior e 
posterior em dias consecutivos.

▪ Selecione a chefia que irá atestar

▪ Selecione a frequência

▪ Selecione o vínculo

▪ Selecione a data inicial e final 

▪ É opcional escrever observações 
sobre o lançamento

2.3 - Modo Simplificado

2. Lançamento de efetividades no IF-RHE



▪ Algumas licenças e afastamentos 
requerem a anexação de 
documentos, que serão enviados 
para a chefia.

▪ É possível gerar mais de um 
lançamento ao mesmo tempo, 
clicando no símbolo + abaixo das ID

▪ É possível “salvar rascunho” do 
lançamento, para  enviar 
posteriormente à chefia.

▪ Ao final de todas as edições, 
selecione Enviar Frequências

2.3 - Modo Simplificado
O modo simplificado permite o lançamento de efetividades no mês atual, anterior e 
posterior em dias consecutivos.

2. Lançamento de efetividades no IF-RHE



3.1 - Filtros

▪ Acessar o menu à esquerda 
Lançamento de frequência.

▪ Acessar no menu à esquerda Minhas 
frequências.. 

▪ É possível filtrar as frequências que 
aparecem no histórico de acordo 
com:

▪ Tipo de frequência 

▪ Status (rascunho, pendente, 
aprovado e reprovado)

▪ Vínculo

▪ Período

É possível filtrar e visualizar as efetividades para o mês atual, anterior e posterior, de acordo 
com alguns parâmetros

3. Filtros e Histórico



3.2 - Histórico

▪ Acessar o menu à esquerda 
Lançamento de frequência.

▪ Acessar no menu à esquerda Minhas 
frequências.. 

▪ Acessar a coluna Edição Para editar 
um lançamento

No histórico é possível efetuar a edição da efetividade. Na versão atual, a edição permite 
somente a exclusão de lançamentos, independente do Status “aguardando aprovação”, 
“aprovado” e “reprovado”

3. Filtros e Histórico



3.2.1– Histórico - Edição

▪ Nessa tela são apresentadas as 
informações do lançamento

▪ A exclusão de um lançamento resulta 
em datas sem nenhum lançamento 
de frequência. 

▪ Selecione “Excluir” para retirar o 
lançamento. 

▪ A funcionalidade da exclusão permite 
que se faça um novo lançamento 
para aquela data, corrigindo um 
lançamento anterior indevido, por 
exemplo.

Na versão atual, a edição permite somente a exclusão de lançamentos, independente do 
Status “aguardando aprovação”, “aprovado” e “reprovado”. 

3. Filtros e Histórico



4.1 Fluxo geral

4. Avaliação chefia



4.2 – Filtros e Histórico

▪ Acessar o menu à esquerda 
Lançamento de frequência.

▪ Acessar no menu à esquerda 
Avaliação Chefia. São listados os 
lançamentos que já foram feitos, com 
o Status atual.

O menu “Avaliação chefia” permite a manutenção das aprovações dos registros de 
efetividade para os (as) servidores(as) atestados(as). 

4. Avaliação chefia



▪ É possível filtrar as efetividades que 
aparecem no histórico de acordo 
com:

▪ Servidor, ID funcional

▪ Vínculo, Setor

▪ Tipo de frequência 

▪ Status (pendente, aprovado e 
reprovado)

▪ Período

Na versão atual, a chefia pode aprovar, reprovar ou excluir um lançamento, no que se 
refere ao mês atual, anterior e posterior.

4. Avaliação chefia

4.2 – Filtros e Histórico



4.3 – Aprovando e reprovando efetividades

▪ É possível aprovar/reprovar as 
efetividades pendentes utilizando a 
caixa de seleção, aprovando vários 
registros selecionados de uma só vez

▪ Basta clicar nas caixas de 
seleção na coluna a esquerda e 
depois em aprovar frequências

▪ Algumas licenças e afastamentos 
requerem a visualização do 
documento anexado para que 
possam ser aprovadas. Exs: Licença 
Gala

▪ Outras efetividades não necessitam 
de visualização de documentos para 
que possam ser aprovadas. Ex: 
Teletrabalho

4. Avaliação chefia

Na versão atual, a chefia pode aprovar, reprovar ou excluir um lançamento, no que se 
refere ao mês atual, anterior e posterior.



4. Avaliação chefia

▪ Para reprovar ou excluir uma 
efetividade é necessário “ver 
detalhes/Editar” aquele registro

▪ Basta clicar nas caixas de “Ver 
detalhes / Editar”

▪ Na versão atual, não é possível 
reprovar ou excluir  vários 
lançamentos ao mesmo tempo. 

4.3 – Aprovando e reprovando efetividades
Na versão atual, a chefia pode aprovar, reprovar ou excluir um lançamento, no que se 
refere ao mês atual, anterior e posterior.



4. Avaliação chefia

▪ Na tela de detalhes do lançamento, é 
possível aprovar, reprovar ou excluir o 
lançamento

▪ Basta clicar em uma das ações 
acima

▪ É possível fazer observações que 
serão enviadas para o servidor

4.3 – Aprovando e reprovando efetividades
Na versão atual, a chefia pode aprovar, reprovar ou excluir um lançamento, no que se 
refere ao mês atual, anterior e posterior.



4. Avaliação chefia

Na atual versão, a chefia pode aprovar, reprovar ou excluir um lançamento, no que se 
refere ao mês atual, anterior e posterior.

▪ Ainda na tela de detalhes, é possível 
visualizar: 

▪ Observações feitas pelo servidor 

▪ Documentos anexados ao 
lançamento. 

▪ Histórico relativo ao 
lançamento.

4.3 – Aprovando e reprovando efetividades



5. Tabela-resumo de efetividades



Maiores informações sobre licenças e afastamentos

https://sefazrsgov.sharepoint.com/sites/DRH

Em caso de dúvidas, estão disponíveis os seguintes canais de atendimento:

Para o servidor: 

Fale Conosco e chatbot, acessados por meio do site da SEFAZ RS na aba 
Tesouro do Estado ou no link https://tesouro.fazenda.rs.gov.br/contato 
e, também, pelo Fale Conosco no App Servidor RS 
https://app.servidor.rs.gov.br/public/contact-us.

Para os setores de RH:

atendimentorhs.dgf.te@sefaz.rs.gov.br

6. Dúvidas

https://sefazrsgov.sharepoint.com/sites/DRH
https://tesouro.fazenda.rs.gov.br/contato
https://nam02.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fapp.servidor.rs.gov.br%2Fpublic%2Fcontact-us&data=05%7C01%7CAngelaN%40sefaz.rs.gov.br%7C4e08345be28744fdd08408db19f0549c%7C83bd090b756e4a02a512e5ea02c03041%7C0%7C0%7C638132292231165932%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=qYT5SR9ta7cNdVReCgsejHVqKiEx8OgjCU2kFkY0l0I%3D&reserved=0
mailto:atendimentorhs.dgf.te@sefaz.rs.gov.br
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